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Vodic¢ za studente

U ovom kratkom vodiCu mozete pronaci odgovore na slijedeca pitanja:

Gdje mogu pronaci informacije 0 SatniCi i NASTAVNICIMAT ....cveuiiiieirieieeer ettt b ettt be s ee 3
Sto je elektronicki identitet — AAI@EAUHY i Za S10 S& KOTISTI? ..oviiuieeieieee ettt ettt st ens 10
Kako se spaijiti na svoj Google racun pomocu AAIl podataka i kako komunicirati s nastavnicima i djelatnicima Fakulteta? ...... 11
Sto je Google U¢ionica (Google Classroom) i KaKo JOj PRISTUDII? ........ve.cveevereereeeereeeseessesssessessesssesssssssssseessessessssssessssssesssessssenes 14
Kako se prijaviti u Google Ucionicu/Classroom pojedinog KOIEGIA7.....cceiurieiriereiserieesesiees ettt s este et s e naene 15
Gdje pronaci i kako se prikljuciti Google Meet-u (sastanku) U VIHJEME NASTAVE?.......ccccveieviie it eiens 17
Sto je Merlin/MoodIe i KAKO MU PISTUDILI?.........v.ueveeeeereeeesceeieeeee e eeessssesssesseesesesesssssssssssssssssessssssesssssassesssssssssssssssassssssssssssssssssenes 24

Ovaj vodi€ za vas su izradile:

Dr.sc. Dalia Susa Vugec
Katedra za informatiku
Dr.sc. Jasmina Pivar
Katedra za informatiku
Doc.dr.sc. Morana Fuduri¢

Katedra za marketing

Godina izdanja: 2021.
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Vodic¢ za studente

Gdje mogu pronaci informacije o satnici i nastavnicima?

Informacije o satnici i nastavnicima mozete pronaci na sluzbenoj stranici Ekonomskog fakulteta — Zagreb:

http://www.efzg.unizg.hr/

Na pocetnoj stranici u gornjem dijelu stranice mozete vidjeti izbornik s opcijama: O nama, Upisi, Studiji, Za studente,

Katedre, Istrazivacki rad, Medunarodna suradnja i ostale.

Studenti  Zaposlenici  Alumni @) [I] E} ® ¥ EN

m— Sveuciliste u Zagrebu O nama Upisi Studiji Za studente Katedre Istrazivacki rad Medunarodna suradnja =
weme  Ekonomski fakultet

Trebate li informacije o satnici odaberite opciju Za studente. Otvorit e se stranica koja izgleda ovako:

Ekonomski fakultet - Zagreb EFZG >Za studente
Nasiowa Za studente
100 godina
0 nama
Za studente ~
Opée informacije Dokumenti Vodi& za studente

Opée informacije
Dokumenti
Vodi¢ za studente
Ispitni termini Ispitni termini Satnica Burza izbornih kolegija
Satnica
Burza izbornih kolegija
e-Zamolbe N
e-Zamolbe Cesta pitanja - Studentska referada Studenti s invaliditetom
Cesta pitanja - Studentska referada
Studenti s invaliditetom
Medunarodna razmjena studenata
Razvoj karijera Medunarodna razmjena studenata Razvoj karijera KnjiZniéno dokumentacijski centar
Knjizniéno dokumentacijski centar
Europski dokumentacijski centar
Sluzbe

Europski dokumentacijski centar Sluzbe Zivot na EFZG-u
Zivot na EFZG-u

Ocjenjivanje nastavnika
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Vodic¢ za studente

Ovdje mozete pronaci opce informacije, informacije o satnici, ispitnim terminima, dokumente koji su vazni za

studente, informacije o sluzbama i mnoge druge.

Vazan pojam tijekom studiranja jest akademska godina, koja nije jednaka kalendarskoj godini. NajceS¢e akademska

godina zapocinje krajem rujna jedne godine i zavrSava krajem rujna iduce godine.

U jednoj se akademskoj godini izmjenjuju periodi kada traje nastava i oni kada traju ispitni rokovi. Postoje dva dulja
perioda trajanja nastave i oni se nazivaju zimski i lietni semestar (sli¢no kao polugodiste u srednjim Skolama). Vecina

kolegija odvija se kroz samo jedan semestar.

Na kraju svakog semestra slijedi ispitni rok (zimski u veljaci, ljetni u lipnju/srpnju, a postoji i jesenski ispitni rok krajem

kolovoza/rujna).
U akademskoj godini postoje i dvije pauze, zimski i lietni praznici kada nema nastave i nema ispitnih rokova.
Zelite li vidjeti kako ¢e izgledati akademska godina, ukljuujuéi trajanje semestara, dane praznika i sli¢éno, mozete

zaviriti pod opciju Opc€e informacije gdje mozete pogledati i preuzeti akademski kalendar za ovu akademsku godinu

i vidjeti raspored nastavnih aktivnosti.

EFZG > Za studente > Opce informacije

Opce informacije

Akademska godina 2021./2022.
Akademski kalendar 2021./2022. (PDF)

Red predavanja 2021./2022. (PDF)

mmam Syeuciliste u Zagrebu
Ekonomski fakultet




Vodic¢ za studente

Raspored nastave naziva se satnica i sadrzi raspored studenata prema grupama uz popis i raspored predavaca i

kolegija prema grupama i terminima. Satnicu mozete pronaci ako odabere opciju Satnica.

EFZG »Za studente > Satnica

Satnica

Akademska godina 2021./2022.
ZIMSKI SEMESTAR

*** NAPOMENA: U prva dva tjedna nastave moguce su manje izmjene satnice. Popis kolegija i grupa za koje se nastava izvodi u prostorima

Fakulteta dostupan je na poveznici. (datum zadnjeg aZuriranja satnice: 28.9.2021.)

INTEGRIRAN| PREDDIPLOMSKI | DIPLOMSKI SVEUCILISNI STUDIJ POSLOVNA EKONOMIJA

* grupe izvanrednih studenata nalaze se na kraju dokumenta te sadrze oznaku "1ZV"

® 1. GODINA (Studenti su rasporedeni u grupe prema prva tri poéetna slova prezimena, npr. student prezimena Horvat pripada predavackoj
grupi 1_4_Hes-Kla i seminarskoj podgrupi 1_4_1_Hes-Joz)

® 2. GODINA

® 3. GODINA

® 4 GODINA

* 5 GODINA

® [ZBORNI KOLEGIJI 3., 4. 1 5. GODINE

INTEGRIRAN| PREDDIPLOMSKI | DIPLOMSKI SVEUCILISNI STUDIJ EKONOMIJA
* 1. GODINA

® 2. GODINA
* 3. GODINA
* 4 GODINA
* 5 GODINA
* |[ZBORNI KOLEGIJI 3, 4.1 5. GODINE

PREDDIPLOMSKI STRUCNI STUDIJ POSLOVNA EKONOMIJA

Naéini prijevoza do kampusa Borongaj

Postoje razliCite satnice za razliCite studijske programe, stoga je vazno pravilo pronaci satnicu koja odgovara
studijskom programu kojeg ste upisali, npr. Integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij Poslovna

ekonomija. Klikom na satnicu 1. GODINA mozete pogledati i preuzeti satnicu za prvu godinu studija koja izgleda

ovako:
1 /725
1_1_ABA-BRV
Sat Tjedan(i) Datum Ugiona Predavad(i) Kolegij Naéin Grupa
Ponedjeljak
08:00-10:00 | 1-17 289-181 DV 19 SVOB ANKICA POSLOVNI NJEMACKI P 1_1_ABA-BRV, 1_2_BRZ-DOK, 1_3_DOL-HRV,
JEZIK | 1_4_HRZ-KOS, 1_5_KOT-MAC, 1_11_IZV_ABA-KRK,
1_EKONOMIJA_RED
10:00-12:00 |1-17 28.9-18.1 Dv o2 SLADOLJEV AGEJEV POSLOVNI ENGLESKI P 1_1_ABA-BRV
TAMARA JEZIK |
Utorak
08:00-10:00 | 1-17 200-19.1 |DV 19 SVOB ANKICA POSLOVNI NJEMACKI | S 1_1_ABA-BRV, 1_2_BRZ-DOK, 1_3_DOL-HRV,
JEZIK | 1_4_HRZ-KOS, 1_5_KOT-MAC, 1_11_1ZV_ABA-KRK,
1_EKONOMIJA_RED
08:00-10:00 | 1-17 209-19.1 DV 11 SLADOLJEV AGEJEV POSLOVNI ENGLESKI s 1_1_1_ABA-BEL
TAMARA JEZIK |
10:00-12:00 | 1-17 29.9-19.1 DV 13 SLADOLJEV AGEJEV POSLOVNI ENGLESKI s 1_1_2_BELJ-BRV
TAMARA JEZIK |
10:00-12:00 | 1-17 29.9 - 19.1 DV 42 SUSA VUGEC DALIA INFORMATIKA S 1_1_1_ABA-BEL
12:00-16:00 | 1-17 290.9-198.1 DV 03 MACKIC VELIBOR OSNOVE EKONOMIJE P 1_1_ABA-BRV
Srijeda
08:00-10:00 | 1-17 30.9-20.1 SPORTSKA MAZINJANIN PREDRAG, | TJELESNA | s 1_1_2_BELJ-BRV
LIZACIC CONSTANZA ZDRAVSTVENA
KULTURA |
10:00-12:00 | 1-17 30.9 - 20.1 DV 21 PEJIC BACH MIRJANA INFORMATIKA P 1_1_ABA-BRV
Cetvrtak
08:00-10:00 | 1-17 1.10-21.1 SPORTSKA LIZACIC CONSTANZA, TJELESNA | s 1_1_1_ABA-BEL
CULE MARKO ZDRAVSTVENA
KULTURA |

m—a SyeuciliSte u anl‘chu
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Vodic¢ za studente

Satnica je napravljena na nacin da su studenti rasporedeni u grupe prema svojim prezimenima tako da se u obzir

uzimaju prva tri slova prezimena. Postoje predavacke grupe i podgrupe za seminare/viezbe.

U satnici u gornjem lijevom uglu stoji naziv predavacke grupe, u primjeru sa slike to je 1_1_ABA-BRV. To znaci da
nastavu prema rasporedu za tu grupu pohadaju studenti Cija prezimena pocinju sa Aba, primjerice Abakus, do onih
Cija prezimena pocinju sa Brv, uklju¢ujuci i njih, primjerice Brvic. Prva brojka u oznaci grupe ozna¢ava godinu studija,
druga broj grupe, a zatim slijede prva tri slova prezimena. Grupe za redovne studente nemaju nikakve napomene,
a grupe za izvanredne studente imaju nastavak IZV prije slova prezimena (npr. 1_11_1ZV_ABA-KRK). U seminarskim
grupama postoji i treca brojka, koja se odnosi na broj podgrupe (najcesce 1 ili 2). S brojevima grupa se ne morate

zamarati.

U stupcu ,Sat“ navedeno je vrijeme trajanja nastave iz pojedinog kolegija. Neki kolegiji ¢e pocinjati s 15 minuta
pomaka, 5to se zove ,, akademska Cetvrt®, primjerice u 8:15 iako je u satnici navedeno od 8:00. S druge strane, neki
kolegiji ¢e pocinjati tocno na vrijeme koje je navedeno u satnici, primjerice to¢no u 8:00. O tome ima li nastava iz

pojedinog kolegija akademsku Cetvrt ili nema obavijestit ¢e vas svaki izvodac nastave za svoju nastavu.

U stupcu ,Tjedan" stoji informacija od kojeg do kojeg tjedna semestra traje nastava, npr. 1-17 znaci da nastava
pocinje prvi tiedan semestra i zavrSava sedamnaesti tiedan. Ovisno o studijskom smijeru, u slu¢aju nekih programa

nastava ¢e poceti kasnije, npr. od 6. tiedna semestra.

U stupcu ,,Datum® navedeni su datumi kada nastava pocCinje i kada zavrSava na pojedinom kolegiju.

Stupac ,,UCiona“ sadrzi informacije o broju dvorane u kojoj se odvija nastava iz navedenog kolegija (u situaciji kada
je stanje normalizirano te kad nema online nastave zbog izvanredne situacije poput Covid-19). Kratica DV odnosi
se na dvoranu, KD znaci kongresna dvorana (po broju to je dvorana 15 i nalazi se nasuprot Knjiznice), SPORTSKA

se odnosi na sportsku dvoranu koja se nalazi na sjevernoj strani zgrade. Dvorane 34, 40 i 42 su raCunalne dvorane.

VAZNO: U uvjetima prouzrokovanim pojavom Covid-19, nastava se u zimskom semestru akademske godine
2021./2022. odvija hibridno, $to znadi da se svi kolegiji koji nisu navedeni na popisu onih koji se izvode u dvoranama
(popis takvih kolegija mozete pronaci na stranici Satnica na Webu Fakulteta), izvode online putem bez obzira na

broj dvorane koji je naveden u stupcu ,,U¢iona“.
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Vodic¢ za studente

U stupcu ,Predavac(i)“ nalazi se ime i prezime nastavnika koji drzi nastavu iz kolegija koji je naveden u stupcu
»Kolegij“. Svaki kolegij ima nositelja kolegija (osoba koja je zaduzena za syllabus odnosno nastavni plan kolegija),
ali nositelj kolegija ne mora uvijek biti i njegov izvodac¢ odnosno predavac. Ponekad ¢e nositelj kolegija ujedno biti |
izvodacC, a ponekad ¢e drugi izvodaci drzati nastavu. Npr. kolegij Informatika ima jednog nositelja i Citav niz
predavaca odnosno izvodaca nastave. U nekim situacijama ¢e u satnici pisati kao predavac ,vanjski“ ili ,vanjski
suradnik®, radi se o izvodaCima nastave koji nisu stalni zaposlenici Fakulteta ve¢ najceSce rade u praksi te drze
nastavu kao vanjski suradnici i njihova nastava se ni po ¢emu ne razlikuje od nastave izvodacCa koji su stalni

zaposlenici Fakulteta.

U stupcu ,Nacin“ oznaka P odnosi se na predavanja, a oznaka S na seminarsku nastavu odnosno vijezbe. Vecina
kolegija ima i predavanja i seminarsku nastavu/vjezbe. Predavanja pohadaju Citave predavacCke grupe, kako je
navedeno u stupcu ,,Grupa“, a seminarska nastava i vjezbe su najc¢eSc¢e podijeliene u dvije manje podgrupe (iako
nije pravilo), koje su takoder navedene u stupcu ,,Grupa“ i studenti ih takoder pohadaju prema rasporedu sukladno

prva tri slova prezimena.

Zamislimo sada da prema prezimenu pripadate predavacCkoj grupi 1_1_ABA-BRV i seminarskoj podgrupi
1_1_1_ABA-BEL. Primjerice, prema satnici prikazanoj na slici nize, u ponedjeljak od 8 do 10 sati imate predavanje
iz kolegija Poslovni njemacki jezik 1 kod predavacice Ankice Svob, a u utorak od 10 do 12 sati seminarsku nastavu

iz kolegija Informatika kod predavacice Dalie Susa Vugec i tako dalje.

1_1_ABA-BRV
Sat Tjedan(i) Datum Uciona Predavad(i) Kolegij Naéin Grupa
Ponedjeljak
08:00-10:00 |1-17 289-18.1 DV 19 SVOB ANKICA POSLOVNI NJEMACKI P 1_1_ABA-BRV, 1_2_BRZ-DOK, 1_3_DOL-HRV,
JEZIK | 1_4_HRZ-KOS, 1_5_KOT-MAC, 1_11_IZV_ABA-KRK,
1_EKONOMIJA_RED
10:00-12:00 |1-17 289-18.1 DV 02 SLADOLJEV AGEJEV POSLOVNI ENGLESKI P 1_1_ABA-BRV
TAMARA JEZIK |
Utorak
08:00-10:00 | 1-17 299-191 |DV19 SVOB ANKICA POSLOVNINJEMACKI  |S 1_1_ABA-BRV, 1_2_BRZ-DOK, 1_3_DOL-HRV,
JEZIK | 1_4_HRZ-KOS, 1_5_KOT-MAC, 1_11_IZV_ABA-KRK,
1_EKONOMIJA_RED
08:00-10:00 |1-17 299-19.1 DV 11 SLADOLJEV AGEJEV POSLOVNI ENGLESKI S 1_1_1_ABA-BEL
TAMARA JEZIK |
10:00-12:00 | 1-17 209-191 |DV13 SLADOLJEV AGEJEV POSLOVNI ENGLESKI | S 1_1_2 BELJ-BRV
TAMARA JEZIK |
10:00-12:00 | 1-17 299-19.1 DV 42 SUSA VUGEC DALIA INFORMATIKA S 1_1_1_ABA-BEL
12:00-15:00 | 1-17 299-19.1 DV 03 MACKIC VELIBOR OSNOVE EKONOMIJE P 1_1_ABA-BRV
Srijeda
08:00-10:00 |1-17 30.9-20.1 SPORTSKA MAZINJANIN PREDRAG, | TJELESNA | S 1_1_2 BELJ-BRV
LIZACIC CONSTANZA ZDRAVSTVENA
KULTURA |
10:00-12:00 | 1-17 30.9 - 20.1 DV 21 PEJIC BACH MIRJANA INFORMATIKA P 1_1_ABA-BRV
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Vodic¢ za studente

Zelite i znati vise o svom predavadu ili bilo kojem drugom nastavniku, informacije o njima takoder mozete potraziti
na web-u Fakulteta. Na poCetnoj stranici Fakulteta potrebno je kliknuti na opciju Katedre. Nastavnica Dalia Susa

Vugec pripada katedri za Informatiku stoga kliknete na opciju Informatika.

Katedre

C@ Financije % Demografija

Ekonomska teorija

) Ekonomika poduzeca

% Informatika

'h’-r Makroekonomija i gospodarski razvoj

Marketing

=l Matematika ﬂfslﬂ Medunarodna ekonomija

Organizacija i menadzment Pravo

@
@ Poslovni strani jezici

o 'S - e Lo .
Racunovodstvo @ Statistika % Trgovina i medunarodno poslovanje

A

Turizam Q:(t/ Tjelesna i zdravstvena kultura

Izmedu ostalog, za svaku je katedru moguce pronaci informacije o ¢lanovima, odnosno nastavnicima katedre,
konzultacijama i ostale vazne informacije koje se nalaze u izborniku koji se otvara s lijeve strane ispod naziva

odabrane katedre.

Ekonomski fakultet - Zagreb

Informatika

Clanovi

Konzultacije

Vijesti i dogadanja

Za studente

Smijer MenadZerska informatika

Master Degree in Business Managerial
Informatics

Diplomski sveucilidni studij MenadZerska
informatika

Suradnje
Vanjski suradnici

Kontakt
Financije
Demografija

Ekonomska teorija

EFZG »Katedre » Informatika

Informatika

Poslovna informatika podruéje je koje danas najvise utjete na uspjesnost poduzeéa. Cilj Katedre za informatiku je obrazovati
vrhunske struénjake koji koridtenjem informaticke tehnologije mogu poveéati konkurentnost hrvatskih poduzeca

Na katedri je organiziran studijski smjer "MenadZerska informatika" (prije "Poslovna informatika"), koji je rezultat velike
potraZnje za ekonemistima kaji posjeduju kvalitetno znanje informatike. Osim tega, na katedri je organiziran specijalistiéki diplemski struéni studij
"ElektroniZko poslovanje u privatnom i javnom sektoru’, te dva poslijediplomska specijalistitka studija: SPDS "Informatiéki management” i SPDS
"Sustavi upravljanja znanjem”. Katedra takoder izvodi studijski program Master Degree in Business study programme "Managerial Informatics” na
engleskom jeziku

Kroz kontinuirano znanstveno istraZivanje élanova Katedre razvijaju se nove relevantne znanstvene discipline, a rezultati istraZivanja se ugraduju u
edukacijski proces i postaju podloga za diskusiju u nastavi. Mastava se izvodi u dvoranama koje su opremljene raéunalnem opremom i
programskom podrikom koja emogucuje studentima stjecanje neophodnih prakti€nih znanja. Katedra u radu sa studentima potice istraZivanja i
evaluaciju moguénosti primjene novih tehnologija u poslovanju, tako da je 2019. godine otvoren prvi u regiji Laboratorij za emocionalno
raéunarstve (engl. Affective computing lab).

Svake godine crganiziramo za svoje studente terensku nastavu u sklopu keje studenti imaju priliku iz prve ruke upeznati poslovne primjene [T-a u
svakodnevnom poslovanju vodeéih hrvatskih poduzeéa. Neizostavan dio terenske nastave je i upoznavanje lokalnih pesebnosti razliéitih dijelova
Republike Hrvatske kroz turistitke obilaske i zajednicko druzenje

m—a SyeuciliSte u 71gl‘cbu
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Vodic¢ za studente

Klikom na opciju Clanovi (izbornik lijevo) pojavit ¢e se popis ¢lanova katedre, kako je prikazano na slici nize.

Na popisu nastavnika odaberete ime i prezime nastavnika o kojem trazite informacije.

Ekonomski fakultet - Zagreb EFZG > Katedre > Informatika > Clanov
C i

Informatika - Ia novi

Clanovi

Konzultacije

Vijesti i dogadanja

Za studente Professor emeritus Vlatko Ceri¢ Professor emeritus Velimir Sri¢a Prof. dr. sc. Vesna Bosilj Vuksic¢

Smjer Menadzerska informatika

Master Degree in Business Managerial

Informatics
Prof. dr. sc. Katarina Curko Prof. dr. sc. Mirjana Peji¢ Bach

Diplomski sveuciliani studij Menadzerska Prof. dr. sc. Mario Spremi¢

informatika

Specijalisticki diplomski struzni studij

cko posl je u pri i javnom

sektoru

Prof. dr. sc. Ivan Strugar Izv. prof. dr. sc. Nikola Vlahovié Izv. prof. dr. sc. BozZidar Jakovié

Suradnje

Vanjski suradnici

Kontakt
Financije Izv. prof. dr. sc. Ljubica Milanovié Izv. prof. dr. sc. Jovana Zoroja Dr. sc. Jasmina Pivar
Glavan
Demografija

Ekonomska teorija

Ekonomika poduzeca Dr. sc. Dalia Susa Vugec Dr. sc. Ana-Marija Stjepié Lucija Ivangié, mag. oec.

Makroekonomija i gospodarski razvoj

Kada odaberemo Zeljenog Clana katedre, pojavljuje se web stranica tog ¢lana katedre. Na njoj je moguce pronaci
sve vazne informacije o nastavniku, ukljuCuju¢i e-mail adresu, termine konzultacija, kao i rubriku Obavijesti

studentima koju je uvijek dobro provijeriti!

EFZG > Katedre > Informatika >€lanovi > Dr. sc. Dalia Suda Vugec

Dr. sc. Dalia Susa Vugec

< Povratak na katedru

IME | PREZIME E-MAIL

Dalia Susa Vugec dsusa@efzg.hr

KABINET WEB
A509 http://www.efzg.unizg.hr/dsusa
TELEFON DRUSTVENE MREZE

+3851 2383280
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Kolegiji Istrazivacki interesi Popis radova Obavijesti studentima

() KONZULTACIJE

Konzultacije se odrzavaju online, putem e-maila ili Google
Hangouts-a (dsusa@net.efzg.hr)
Utorak: 12:00 - 14:00
Srijeda: 10:00 - 12:00
Bilo kad putem e-mails, a po dogovoru putem Geogle Mest
usluge. Hvala na razumijevanju!

Biografija

Konzultacije su termini u kojima je nastavnik na raspolaganju za sva vasa pitanja. U uvjetima online nastave,
konzultacije se odrzavaju putem e-maila ili aplikacije Google Meet (ili na drugi nacin kako vas uputi pojedini
nastavnik), a u normaliziranim uvjetima, konzultacije su termini u kojima se nastavnik nalazi u kabinetu i Ceka da

dodete s upitima, primjerice vezano uz gradivo ili sli¢no.

Preporuka: PotraZite informacije o svim vasim nastavnicima na web stranici Fakulteta! @)

b
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Vodic¢ za studente

Sto je elektronicki identitet — AAI@EduHr i za $to se koristi?

Sustav AAI@EduHr je autentikacijski i autorizacijski sustav znanosti i visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj u
kojem svaki pripadnik akademske i istrazivake zajednice (pa tako i vi @) u Republici Hrvatskoj na mati¢noj
ustanovi (vasa je matiCna ustanova Ekonomski fakultet — Zagreb) dobiva svoj AAI@EduHr (skraceno AAl)

elektroniCki identitet, odnosno korisni¢ku oznaku i zaporku.

Dakle, elektroniCki identitet koji vam je dodijeljen na vasoj mati¢noj ustanovi Ekonomski fakultet — Zagreb ima oblik

AAI@efzg.hr (npr. dsusa@efzg.hr).

AAl@efzg.hr cete upotrebljavati za koriStenje veceg broja usluga:
e pristupa racunalnim resursima na Fakultetu
e prijavu na velik broj web aplikacija kao $to je ISVU studomat koji sluzi za prijavu ispita
e spajanje na Internet mrezu (npr. u studentskim domovima, putem usluge eduroam)
e koriStenje raznih drugih servisa i aplikacija u okviru Sveucilisnog racunskog centra (SRCE) koji su

dostupni na poveznici: https://www.srce.unizg.hr/studenti

Osim elektroniCkog identiteta koji za Ekonomski fakultet — Zagreb ima oblik AAI@efzg.hr, upisom na Ekonomski
fakultet — Zagreb kreiran vam je i identitet oblika AAl@net.efzg.hr (npr. dsusa@net.efzg.hr). Kolokvijalno, ovaj oblik
vadeg elektroni¢kog identiteta nazivamo ,fakultetski mail“ te biste njega trebali koristiti za svu sluzbenu komunikaciju
s nastavnicima i drugim djelatnicima odnosno sluzbama Fakulteta. Fakultetskom mailu pristupate putem Gmail

sucCelja kako ¢e biti opisano u nastavku.

AAl@net.efzg.hr Cete upotrebljavati za pristup vaSem Google racunu preko kojeg Cete koristiti:
e Gmail — za sluzbenu komunikaciju s nastavnicima i sluzama,
e Google Disk — za pohranu vasih dokumenata,
e Google Classroom — za pristup virtualnim uc€ionicama kolegija koje Cete slusati,
e Google Meet — za pristup online nastavi, sastancima i konzultacijama u realnom vremenu,

e druge Google aplikacije (Keep, Kalendar i sl.)

m— Sveudiliste u Zagrebu
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Vodic¢ za studente

Vazno!

Vas fakultetski @net.efzg.hr identitet jest sredstvo vase identifikacije u virtualnom
svijetu | stoga sva komunikacija s nastavnicima i sluzbama na Ekonomskom
fakultetu — Zagreb mora biti upucena koristenjem @net.efzg.hr mailal!

Osim toga, nastavnici ¢e vam slati obavijesti na @net.efzg.hr mail koji je takoder
povezan i s virtualnim ucionicama stoga je vazno redovito pristupati @net.efzg.hr
postanskom sanducCicu kako ne biste propustili vazne obavijesti!

VOO

Kako se spojiti na svoj Google racun pomocu AAl podataka i kako

komunicirati s nastavnicima i djelatnicima Fakulteta?

Pokrenite Google Chrome te u prostor za upis adrese upiSite www.gmail.com (moguci izgled poCetne stranice

preglednika ako dosad niste koristili Chrome je kao na slici nize).

C @ gmailcom

Set up your browser in a few simple steps

Make Chrome your own

Already a Chrome user? Sign in

m— Sveudiliste u Zagrebu
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Prijavite se na Google Mail koristeéi svoje AAI@EduHR korisni€ke podatke. U prostor za upis e-adrese upiSite svoje

AAI@EduHR korisni¢ko ime te mu dodajte domenu @net.efzg.hr, a potom kliknite na gumb Dalje. Nakon toga kao

zaporku upisite vasu AAI@EduHR zaporku (primjer je na slikama nize).

Google
Prijava

Nastavi do Gmaila

E-posta ili telefon
[ jpivar@net.efzg.hy|

Zaboravili ste e-adresu?

Google

Dobro dosli

@ jpivar@net.efzg.hr ~

{ Unesite zaporku

°)

Zaboravili ste zaporku?

Nije vaSe racunalo? Upotrijebite nacin rada za goste da

biste se prijavili privatno. Saznajte vise

Otvorite korisnicki racun

Hrvatski + Pomo¢ Privatnost Uvjeti

Hrvatski ~ Pomoé Privatnost Uvjeti

NAPOMENA: Prilikom prve prijave, sustav ¢e vas mozda zatraziti broj mobitela kako bi vam poslao besplatnu poruku
ili vas besplatno nazvao s kodom putem koje ¢e jednokratno provjeriti da se radi o vama. Taj korak nece biti

potrebno ponavljati nakon prve prijave.

Pred vama Ce se pojaviti sucelje Google Mail-a koje ¢e u gornjem desnom uglu pored slike vaseg racuna imati EFZG

logotip. Sada mozete provijeriti svoju pristiglu postu.

Komunikacija s vasim nastavnicima vrlo je bitna. Pritom je vazno uvijek koristiti sluzbenu fakultetsku mail adresu
@net.efzg.hr te jasno sastaviti vas upit. U nastavku su navedene preporuke za sastavljanje e-poruke koju upucujete

vasim nastavnicima.

e Predmet poruke — izbjegavajte slati e-mailove koji nemaju predmet (mailovi bez predmeta Cesto odu direktno
u spam folder odnosno mapu nezeljene poste pa bi Va$ mail mogao ostati bez odgovora). Uvijek kratko i
jasno napiSite koja je tema odnosno predmet vase poruke, primjerice, ako zelite dogovoriti termin

konzultacija s vasim nastavnikom upisite u predmet ,,Zamolba za termin konzultacija“

mmam Syeuciliste u Zagrebu
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¢ Oslovljavanje nastavnika — preporucljivo je nastavniku se obratiti formalno i zapoceti vasu poruku rijecima

,Postovani” ili ,PosStovana“ te dodati akademsku titulu odnosno zvanje i prezime nastavnika, primjerice,
~Postovana asistentice Pivar®. Ukoliko niste sigurni koja je akademska titula vaSeg nastavnika, mozete ju
provjeriti na Web stranici Fakulteta. Opcenito, nastavno osoblie na fakultetu moze imati ove titule
(hijerarhijski poslozeno od najviseg do najnizeg akademskog zvanja):

o Redovni profesor

o lzvanredni profesor

o Docent

o Vi§i asistent/Poslijedoktorand

o Asistent/Znanstveni novak

e Poruka — pokuSajte biti $to jasniji u vasoj poruci, objasnite razlog vaseg javljanja i napisite Sto trebate.

¢ lIdentifikacija — vrlo je vazno da se potpiSete na kraju vase poruke te da se precizno identificirate nastavniku.
Imajte na umu da va$ nastavnik mozda predaje vec¢em broju razliitih grupa ili na vecem broju razli€itih
kolegija te da mozda nije zapamtio/la vase ime i prezime, stoga uvijek napiSite vade ime i prezime, svoj
JMBAG, kolegij kojeg slusate kod nastavnika kojem piSete i grupu ili podgrupu u kojoj taj kolegij slusate. To

¢e pomoci nastavniku da brze i efikasnije odgovori na vasu poruku.

Opceniti primjer strukture e-poruke mozete vidjeti lijevo na slici nize, a primjer napisane e-poruke kao zamolbe za

dogovor oko novog termina konzultacija desno na slici nize.

Salje Dalia Susa Vugec <dsusa@net.efzg.hr> = Kopija Skrivena kopija
Salje Dalia Susa Vugec <dsusa@net.efzg.hr> ~ Kopija Skrivena kopija Prima (_Pivar Jasmina (jpivar@efzg.hr) X ) |
Prima (_Pivar Jasmina (jpivar@efzg.hr) X ‘ Zamolba za termin konzultacija

Tema poruke Pogtovana asistentice Pivar,

Postovanifa Titula Prezime, pisem Viam vezano uz Vase konzultacije. Naime, zbog rasporeda obveznih
predavanja, nisam u mogucénosti prisustvovati u terminima predvidenima za
pisem Vam zbog (napisite razloge zbog kojih Saljete e-poruku). konzultacije. Buduéi da bih voljela na konzultacijama rijeéiti neke nejasnoce oko
Molim Vas (napisete to trebate, oCekujete ili zelite). gradiva, molila bih Vas da mi eventualno predloZite neko drugo vrijeme u koje
bismo mogli dogovoriti sastanak na konzultacijama.

Srdacan pozdrav,

Vase ime i prezime Hvala Vam unaprijed!

JMBAG

Kolegij koji slusate kod nastavnika kojem 3aljete mail S postovanjemn,

Grupa / podgrupa u kojoj slusate kolegij Dalia Susa Vugec
0067500000

“~ ~ SansSerif ~ 7T+ B I U A~ = Grupa Pre-Saf, Informatika

mA@c—:@aeab;' : §| | = ~ sansserit + T+ B I U Av =+ = -

Il
4
|
4
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Vodic¢ za studente

Sto je Google Ugionica (Google Classroom) i kako joj pristupiti?
Google ucionica (Google Classroom) virtualna je ucionica namijenjena razmjeni informacija izmedu nastavnika i

studenata te izmedu studenata medusobno. Osim toga, kroz virtualnu ucionicu nastavnici mogu dijeliti nastavne

materijale studentima, zadavati im zadatke, prikupljati i pratiti radove studenata i pruzati im povratne informacije.

Google ucionica povezana je s @net.efzg.hr mailom tako da ¢e sve promjene koje se dogode u ucionici poput
zadavanja novog zadatka, postavljanje najava i obavijesti od strane nastavnika kao i dodavanje novih komentara
pristi¢i u obliku obavijesti putem maila na vasSu @net.efzg.hr adresu. Stoga je izuzetno vazno redovito pratiti vas
fakultetski mail.

Nakon §to ste se prijavili na svoj fakultetski @net.efzg.hr Google racun, iz izbornika aplikacija u gornjem desnom
kutu (devet tockica pokraj EFZG logotipa) pristupite aplikaciji Google Ucionica (Google Classroom) — aplikacija se
nalazi na popisu aplikacija i nije odmah vidljiva stoga skrolajte miSem sve dok ne vidite ikonu UcCionica/Classroom,

kako je prikazano na slikama nize.

NAPOMENA: Prilikom prve prijave u Google ucionicu, sustav Ce vas pitati jeste li nastavnik ili uCenik/student pa je

vazno da odaberete opciju u¢enik/student.

- x = X
® o % A ® o Y f
R "ee
@ &3 - £ @ @ # = @

-

Keep Jamboard Earth

" , . é NTHS
Racun Gmail Disk o'l

{ Zbirke Vijesti Podcast

Dokumenti Chat Tablice E 1=}

Classroom Cloud Print  diagrams....

0
P

G b
Q
Prezentac... Kalendar Meet " "
Lucidchar... Lucidpres... Video Dict...

Web-lokac... Kontakti Aktualno Vise od uslugq Apps Marketplace

\
Kliknite naikonu Classroom-a
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Kako se prijaviti u Google Uc&ionicu/Classroom pojedinog kolegija?

Kada kliknete na ikonu U€ionica/Classroom-a pojavit ¢e se sucelje (slicno kao na slici ispod samo kod vas jos

nema upisanih kolegija @)).

= Google Classroom

B Toreview [® Calendar
INFORMATIKA 2020./.. o INFORMATIKA 2020./... INFORMATIKA 2020./... Metode potpore odlu...
GLP-HRV 1416 KUK-MAC 1214 k MAU-NIK 9-11 2020/2021 [ "1
) [y
~ 0O ~ 0 ~ 0O ~ 0
POSLOVNI INFORMA... g Metode potpore odlu B i Modul Menadzerskai.. i POSLOVNI INFORMA.... =
MAT - NIK 12-14 DV, 42 2019./2020. . MET-NOV 1012 DV.34 3
h ~
® ~ 0O ~ 0 ~ 0O ~ 0O

Prijaviti se u Google UCionicu/Classroom odredenog kolegija moguce je na dva nacina:
e KkoriStenjem pristupnog koda:

o pristupne kodove za sve vase kolegije mozete pronaci na popisu vasih online kolegija koji vam je
distribuiran putem sluzbenih kanala Fakulteta ili ga nastavnik daje studentima na uvodnom
predavanju

o studenti dodaju UCionicu odredenog kolegija u svoj radni prostor upisom pristupnih kodova prema
nize opisanoj proceduri

e putem pozivnice nastavnika:

o ukoliko ne Zeli koristiti pristupni kod, nastavnik moze pozvati studente da se pridruze Ucionici putem
maila

o studenti prihvacaju pozivnicu nastavnika i na taj nacin automatski dodaju UcCionicu u svoj radni
prostor

Kada imate pristupni kod za dodavanje UcCionice odredenog kolegija u svoj radni prostor, potrebno je kliknuti na
plusi¢ u gornjem desnom uglu, kako je prikazano na slici nize i odabrati naredbu Pridruzi se predmetu (engl. Join

class).

+

[T -
see
eee

Pridruzi se predmetu Join class

Izradi predmet Create class
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Otvara se ekran kako je prikazano na slikama nize. U prostor za upis koda predmeta upiSite kod kolegija kojeg ste
dobili od nastavnika ili vam je bio distribuiran sluzbenim kanalima Fakulteta i nakon toga odaberite opciju ,,Pridruzi

se“ u gornjem desnom uglu.

NAPOMENA: U nekim sluCajevima i predavanja i seminarska nastava/vjezbe ¢e imati jednu Google ucionicu, a u

nekima Ce postojati razlicite UCionice za predavanja, a razliCite za seminarsku nastavu/vjezbe.

X PridruZi se predmetu m

- Dalia Susa Vugec -
dsusa@net efzg hr Promijeni racun

Kéd predmeta
Zamolite nastavnika za kad predmeta, a zatim ga upisite ovdje.

Kod predmeta
’Vefzgmo

Za prijavu uz kéd predmeta

= Koristite ovladteni raéun

« Upatrijebite kéd predmeta sa pet do sedam slova ili brojki, bez bjelina ili
simbola

® Ako tijekom pridruzivanja predmetu nastupi problem, idite na &lanak u centru za

pomoé

Na ekranu Ce se pojaviti UCionica kolegija koji ste prijavili. Na ovom ¢ete mjestu moci pronaci obavijesti vezane uz
nastavu iz kolegija, materijale, pisati komentare i slicno. UCionica se sastoji od Cetiri kartice koje su pozicionirane

na sredini ekrana:

e Stream — na kojoj je moguce vidjeti obavijesti i priloge uz obavijesti te dodavati komentare,
o Skolska zadaéa/Classwork — na kojoj je moguce vidjeti pregled nastavnih materijala i zadataka koje je

nastavnik postavio,

e Osobe/People — na kojoj je moguce vidjeti popis nastavnika i osoba u U&ionici i

¢ QOcjene/Marks — na kojoj je moguce vidjeti pregled vasih bodova i ocjena iz izradenih i predanih zadataka.

= NAZIV KOLEGIJA Stream Classwork People Marks

NAZIV KOLEGIJA

Class code 2vefomb [ ]

Meet link https://meet.google.com/lookup/dokf4ecesf Q

Upload photo

11

Upcoming ﬂ Share something with your class.
No work due in soon

View all

Communicate with your class here
D Create and schedule announcements

@ Respond to student posts

m— Sveuciliste u Zagrebu
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Gdje pronadi i kako se priklju€iti Google Meet-u (sastanku) u vrijeme nastave?

Za pracenje nastave bit ¢e potrebno samo kliknuti na link Google Meet-a koji e odrediti vas nastavnik.
o Link za prve termine nastave dobit ¢ete putem sluzbenih kanala Fakulteta, a za svaki slu¢aj mozete
provijeriti i Obavijesti na web stranicama vasih nastavnika.
¢ Nastavnik naknadno moze odrediti i druge linkove te ih objaviti na Classroomu — stoga trebate pratiti sve
obavijesti.
¢ Nastavnik ¢e mozda za potrebe nastave odrediti i stalan link za Google Meet koji ¢e u tom slucaju biti

vidljiv ispod naziva kolegija u Google Ucionici (vidi primjer na slici ispod).

NAZIV KOLEGIJA

Class code 2vefomb [ 3

Meet link https:/meet.google.com/lookup/dokf4eoesf Q

Upload photo

Dakle, koraci za pristup Google Meet aplikaciji su ovi:

a) kliknete na link Google Meet-a za kolegij kojem zelite pristupiti

b) kada se prvi puta prijavljujete na Google Meet pojavit Ce se prozor s upitom zelite li da Vam Google Meet Salje
obavijesti - ovdje mozete kliknuti Block ako ne zelite primati obavijesti na radnoj povrsini vaseg racunala (slika

nize)

meet.google.com wants to

A Show notifications

Allow Block

Allow Meet to use your camera and microphone

Meet needs access to your camera and microphone so that other participants can
see and hear you. Meet will ask you to confirm this decision on each browser and
computer that you use

Dismiss

c) nakon dozvole ili blokiranja obavijesti, pojavit ¢e se prozor s pitanjem dozvoljavate li da Google Meet koristi
mikrofon i kameru uredaja koji koristite — ovdje obavezno kliknete Allow (slika nize) — ovaj korak najcesce je

potrebno odraditi samo prilikom prve prijave s hovog uredaja na aplikaciju

m— Sveuciliste u Zagrebu
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meet.google.com wants to

& Use your microphone

B Use your camera

Block

Allow Meet to use your camera and microphone

Meet needs access to your camera and microphone so that other participants can
see and hear you. Meet will ask you to confirm this decision on each browser and
computer that you use.

Dismiss

d) nakon dozvole aplikaciji za koriStenje mikrofona i kamere moguce je podesiti rad mikrofona i kamere prije

pristupa sastanku odnosno nastavi.

Crvene i prekrizene ikonice oznaCavaju da su mikrofon i kamera ugaseni. MoZete za po&etak ostaviti upalienu

kameru, a mikrofon uga$en.

Q Meet

Zelite li se pridruziti?

Nitko drugi nije ovdje

Kamera je iskljuéena & Prezentirajte

Ostale opcije

®2 Pridruite se i upotrijebite telefon za zvuk

Opcenito je preporucljivo imati ugasen mikrofon tijekom sastanka Citavo vrijeme kada samo slusate kako ne bi
doslo do mikrofonije. Naravno, mikrofon mozete upaliti u bilo kojem trenutku kada Zelite neSto pitati ili

komentirati, odnosno u onim trenucima kako ¢e vas svaki pojedini nastavnik uputiti za svoju nastavu.

Kada je ikonica prozirna ili bijele boje i nije prekrizena, to znaci da su vasi mikrofon i/ili kamera (ovisno o ikonici)

upaljeni te da vas drugi sudionici sastanka mogu Cuti i/ili vidjeti.
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U gornjem kutu ekrana s prikazom vase kamere mozete kliknuti na tri okomite toCkice kako biste otvorili izbornik
u kojem mozete preko opcije Postavke odabrati uredaje koji Cete koristiti kao mikrofon, zvuCnike i kameru.
Primjerice, ako koristite laptop to moze biti mikrofon ugraden u laptop ili mikrofon slusalica ako njih koristite.

Nazivi uredaja bit Ce razliCiti kod svakog od vas.

Dodajte interni stream uZivo

Udjucivanie tiova Zelite |i se pridruziti?

Postavke
Nitko drugi nije ovdje

Ed
- Prij bl
s EI rav provlem Prezentirajte
O]
@

Prijava zloupotrebe

Pomot Ostale opcije

%2 Pridruzite se i upotrijebite telefon za zvuk

(9
Postavke x Postavke X
Audiozapis Mikrofon Audiozapis Kamera
Mikrofi Klju ai 5

Default - Microphene Array (Realtek High De... e EasyCamera (5986:210e) Kamera jeiskljucena
X Video [k Video

Zvuénici Razluéivost za slanje (maksimalna)

Default - Speakers (Realtek High Definition .. o) Testiraj Standardna razlu€ivost (360 p)

Razluéivost za primanje (maksimalna)
Standardna razluéivost (360 p)

e) Pridruzite se Google Meet-u klikom na gumb PridruZi se ili Join.

U sredisnjem donjem dijelu ekrana nalaze se ikone za upravljanje sastankom: mikrofon, kamera, podizanje
ruke, dijeljenje vlastitog ekrana, dodatne opcije i ikona za prekid Meet-a (crvena slusalica) koji ¢ete kliknuti

kada Meet zavrsi kako bi iz njega izadli.

m— Sveudiliste u Zagrebu
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f) Kada ste u Meet-u sami to izgleda ovako:

Vi

14:12 | go7bodhhkw

U donjem lijevom dijelu ekrana mozete vidjeti tocno vrijeme i kod sastanka, kako je prikazano na slici nize.

14:12 | go7bodhhkw

U donjem gornjem desnom dijelu ekrana mozete vidjeti informacije o razgovoru, koliko je osoba prisutno u
razgovoru (broj pored ikonice ljudi), kao i ikonu kojom se otvara okvir za dopisivanja odnosno Chat (ikonica
razgovornog oblaka). Takoder, mozete vidjeti aktivnosti (npr. pitanja, ankete i sl. — ikonica trokuti¢a) ili kontrole

organizatora, ako ste organizator sastanka (ikonica §tita), kako je prikazano na slici nize.

Klikom na ikonu Osobe otvara se popis osoba koje sudjeluju u Meet-u (slika u nastavku).

mmam Syeuciliste u Zagrebu
Ekonomski fakultet




Vodic¢ za studente

Osobe X
X
&F @
Zvuk svih
v.u .SVI. Dodaj Kontrole
sudionika je .
. osobe organizatora
isklju¢en

Q, Pretrazivanje osoba

Poziv u tijeku

= Dalia Susa Vugec (Vi) qQ,
8 Organizator sastanka \ Q

Klikom na ikonu Chat-a otvara se prostor za upisivanje i pregled pristiglih te poslanih poruka. Poruke upisujete u

donjem dijelu ekrana, kako je prikazano na slici nize.

Poruke unutar poziva X

Dopustite svima da $alju poruke Q

Poruke mogu vidjeti samo osobe koje sudjeluju u
pozivu. Brisu se kada poziv zavrsi.

Vi 1418
Pozdrav svimal!

O svim pravilima pisanja poruka tijekom nastave, uz naravno pristojnost, dogovorit ¢ete se s nastavnicima.

Nastavnik moze i ograniciti slanje poruka sudionicima.
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Nastavnik vas moze zamoliti i da podijelite sadrzaj svog ekrana, na primjer ako imate viezbe na racunalima ili
trebate odrzati prezentaciju. U tom slu€aju potrebno je odabrati opciju Predstavi odmah koja se nalazi u donjem

sredisnjem dijelu ekrana (slika dolje lijevo), nakon ¢ega se otvara izbornik opcija (slika dolje desno).

Prezentirajte
Svoj cijeli zaslon

Prozor

Kartica A

Najbolje za videozapise i animacije

Moguce je dijeliti ekran na tri nacina:
1. podijeliti cijeli zaslon svog ekrana — ono $to vidite vi ispred sebe, prikazat ¢e se svim sudionicima
Google Meet-a
2. podijeliti samo odredeni prozor neke od otvorenih aplikacija — sudionici vide samo ono Sto radite u
toj aplikaciji
3. podijeliti odredenu karticu Google Chroma — sudionici vide samo odabranu karticu vaseg

preglednika

Ako trebate podijeliti svoj cijeli zaslon
Share your entire screen
Chrome wants to share the contents of your screen with meet.google.com. p0trebno Je na |Zb0rn|ku Odabratl OpCIJU
Svoj cijeli zaslon, a potom u novom
dijaloSkom okviru koji vam se otvori
odabrati klikom va$ zaslon i kliknuti na

Share ili Dijeli (slika lijevo).

NAPOMENA: Ako ne kliknete na prikaz vaseg

zaslona, gumbi¢ Share nece biti plav i necete

moci dijeliti ekran (slika lijevo). Cim odaberete

. prikaz vaSeg zaslona gumbi¢ Share ce

poplaviti i bit ¢e ga moguce pritisnuti.

m— Sveudiliste u Zagrebu
L] hy
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Vodic¢ za studente

Ako trebate podijeliti ekran nekog od T u—

programa, primjeriCe Excela i Worda, Chrome wants to share the contents of your screen with meet.google.com.

potrebno je na izborniku odabrati opciju = | R | -

Prozor, a potom s ponudenih prozora

aplikacija odabrati zeljeni i kliknuti Share ili

D|Je|| (Sllka desnO). GMeet - zhm-qym-mzq -... E] Brosura studenti FIN... 2 G:\Moj disk\Moji dokum...

NAPOMENA: Ova opcija nije pogodna za dijelienje
dijaprojekcija PowerPoint prezentacija jer se dijeli m Cancel

prozor PowePointa, a Meet dijaprojekciju

prepoznaje kao poseban prozor.

Share a Chrome tab

Chrome wants to share the contents of your screen with meet.google.com. Ako trebate pOdeelltI kartICU (eng . ta b) u
LR Meet - zhm-qyrn-mzq
M Pristigla poita (46) - dsusa@net efzg hr - Ekonomski fakultet Zagreb: posta pregledniku, onda je potrebno na
Y Razredi . . . . .
; izborniku odabrati opciju Kartica A, a
= Naslovna - EFZG - Ekonomski fakultet Zagreb

potom od ponudenih kartica aplikacija
odabrati zeljeni i Kkliknuti Share ili Dijeli

(slika lijevo).

Na slici nize je prikazan primjer kako izgleda sucCelje Google Meet aplikacije kada nastavnik (ili netko od drugih
sudionika) dijeli svoj Citav ekran. U lijevom dijelu ekrana prikazuje se sadrzaj koji nastavnik dijeli, a u desnom dijelu
slika (ili prikaz kamere) nastavnika. Cak i kad nastavnik dijeli svoj ekran s vama, mozete pristupiti popisu osoba u

sastanku ili okviru za razgovor (Chat).

Bl Sharing www.efzg.unizg.hr to meet.googlecom [ESEEITHEE] View tab: www.efzg.unizg.hr

[#] Predstavijatesvima  Zvuk prezentacije Prekidanje predstavijanja

QFH O M 0 W

100godina  Onama Upisi Studiji Zastudente Katedre Istrazivackirad  Medunarodna suradnja

14:54 | engfuuuhoo

Sveuciliste u Zagrebu
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Vodic¢ za studente

Sto je Merlin/Moodle i kako mu pristupiti?

Sustav za e-uCenje Merlin omogucava nastavnicima, studentima i ustanovama u sustavu visokog obrazovanja

izvodenije kolegija, koji se nalaze u redu predavanja pojedine ustanove, uz primjenu tehnologija e-ucenja.

Virtualno okruzenje za e-ucenje Merlin sastoji se od sustava za e-ucenje Merlin, sustava za webinare i e-portfolio

sustava te je povezan sa sustavom ISVU (Informacijski Sustav Visokih Ucilista). Drugim rijecima, Merlin i Google

Ucionica su dvije alternative koje koristimo za odrzavanje nastave i komunikaciju sa studentima.

Za svaku zasebnu akademsku godinu, na Merlinu se otvaraju pojedini kolegiji. Tako je za ak. god. 2020./2021.

otvoren novi Merlin kojem mozete pristupiti ovdje: https:/moodle.srce.hr/2019-2020/

Sucelje je prikazano na slici nize, te mu pristupate uz koridtenje svog AAl elektroni€kog identiteta.

$. Merlin 2920 @ SIGe

gL (] sustavza e-ucenje

Rad na sustavu ~ Helpdesk ~ e ~  Niste prijavljeni u sustav.

Dobro dosli na sustav za e-ucenje Merlin

Virtualno okruzenje za e-ucenje u visokom obrazovanju

Prijava s AAI@EduHTr elektronickim identitetom

Prijava kao gost

PrikaZi uvod v

Novosti

Nova akademska godina 2020./2021. na sustavu za e-uenje Merlin

Dobrodosli na novu inacicu sustava Merlin za akademsku godinu 2020./2021!
Za otvaranje novih e-kolegija u akademskoj godini 2020./2021. potrebno je ispuniti zahtjev za otvaranje e-kolegija koji je dostupan ovdje.

Na novoj inacici sustava Merlin nalaze se i svi e-kolegiji koji su za novu akademsku godinu 2020./2021. otvoreni na sustavu Merlin 2019./2020. Molimo nastavnike da provjere
sadrzaj svojih e-kolegija te aZuriraju promjene odabirom mogucnosti "Vracanje e-kolegija iz prethodne akademske godine".

Sustav Merlin za novu akademsku godinu nadograden je na najnoviju inacicu sustava Moodle 3.9. Za korisnike smo pripremili i dokument s popisom novosti, kako bi im olak3ali rad
s novom inacicom sustava. @

Za novu inacicu sustava Merlin kao i uvijek pripremili smo digitalnu inacicu prirucnika za nastavnike i za studente. Uz to pripremili smo i novo, osvjezeno izdanje tecaja "Osnove
rada u sustavu Merlin".

m— Sveuciliste u Zagrebu
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http://www.srce.unizg.hr/usluge/sustavi-za-ucenje-na-daljinu/merlin
http://www.srce.unizg.hr/webinari-i-videokonferencije
http://www.srce.unizg.hr/ceu/e-portfolio
http://www.srce.unizg.hr/ceu/e-portfolio
https://moodle.srce.hr/2019-2020/

Vodic¢ za studente

Nakon prijave u sustav za e-ucenje Merlin, prikazat ¢e Vam se sljedeci prozor:

Helpdesk ~ Moji e-kolegiji ~

7]

. Morana Fu d u r|é ® Poruka ni zaslon | Omoguéi izmjene
- h
- 4

POPI5 E-KOLEGIJA Nova akademska godina 2020./2021. na sustavu za e-u¢enje Merlin

Pretrazi e-kolegije Dobrodo3li na novu inaticu sustava Merlin za akademsku godinu 2020./2021!

Kreni Za otvaranje novih e-kolegija u akademskoj godini 2020./2021. potrebno je ispuniti zahtjev za otvaranje e-kolegija koji je dostupan

Svi e-kolegiji ... ovdje.
Na novoj inacici sustava Merlin nalaze se i svi e-kolegiji koji su za novu akademsku godinu 2020./2021. otvoreni na sustavu Merlin

2019./2020. Molimo nastavnike da provjere sadrZaj svojih e-kolegija te aZuriraju promjene odabirom moguénosti "Vracanje e-

RJESENJE ZA MERLIN kolegija iz prethodne akademske godine".

PROBLEME
Sustav Merlin za novu akademsku godinu nadograden je na najnoviju inacicu sustava Moodle 3.9. Za korisnike smo pripremili i
dokument s popisom novosti, kako bi im olak3ali rad s novom inacicom sustava.
H\ Za novu inadicu sustava Merlin kao i uvijek pripremili smo digitalnu inacicu priruénika za nastavnike i za studente. Uz to pripremili
smo i novo, osvjezeno izdanje tecaja "Osnove rada u sustavu Merlin®.
Nastavnici

Sustav Merlin za akademsku godinu 2019./2020. dostupan je na adresi https://moodIle.srce.hr/2019-2020 i na njemu moZete i dalje
Samostalni odabir ponudene drZati nastavu i ispite na e-kolegijima koji su otvoreni za tu akademsku godinu.
teme seminarskog rada unutar
U gornjem desnom kutu, klikom na padajuci izbornik, dolazite do svog profila na kojem mozete urediti svoje
osobne podatke, vidjeti popis kolegija na koje ste trenutno upisani, ili preuzeti Merlin mobilnu aplikaciju (vidjeti

sliku nize).

v fMerIin/ZZ.%@ @srce

3 " A Sank Sveutilite u Zagret
L' sustavza e-ucenje St racunak cesr

Rad na sustavu ~ Helpdesk = Moiji e-kolegiji ~ ‘ » =~ Morana Fudurié \‘3‘ -

n z
» Morana FUdU F1C # Poruka Vratinazadano ~ Omogutiizmjene %} -
) -
Q
=
Q
OSOBNE DATOTEKE
Detalji o korisniku Razno
Promijeni osobne podatke Blog ¢lanci
Nema datoteka
Adresa e-poste Poruke na forumu
mfuduric@efzg.hr Forum rasprave
Uredi osobne datoteke..
Driava
Hrvatska .
lzvjestaji
Grad Sesije
Zagreb

Pregled ocjena

Detalji o e-kolegiju Merlin Mobile
Profil u e-kolegiju Mobilna aplikacija za sustav Merlin dostupna je za Android uredaje.
Digimar Student Hub Preuzmite Merlin mobilnu aplikaciju.

Digimar Teacher Hub @

Digitalni mediji
Digitalno ogla3avanje
Marketing na drustvenim medijima

—— steu anl‘chu
=ma Ekonomski fakultet




Vodic¢ za studente

NAPOMENA: Preporu¢amo da svakako koristite svoj ,fakultetski mail“, jer Merlin ima automatsku postavku da na

taj mail Salje sve obavijesti iz sustava. Ukoliko Zelite, e-mail adresu mozete izmijeniti u osobnim podacima.

Klikom na padajuci izbornik ,,Moji kolegiji“ pojavit e se popis kolegija u koje ste upisani na Merlinu.

3. Merlin | 2090 @ Srce

AT sustav za e-ucenje / Smsiigev Zugt

= Radnasustavu~ Helpdesk ~ Moji e-kolegiji ~ A ® =~ Morana Fuduri¢ \

-1} @& Moja naslovnica

] ‘f‘ Morana F # Digimar Student Hub (2021-DIGIS) Omoguéi izmjene
[=] 7= Digimar Teacher Hub (2021-DIGIHUB)

-1 = Digitalni mediji (2021-DIGIMED)

Q POPIS E-KOLEGI)A ™ Digitalno oglagavanje (2021-DIGIOGL)

1 godina 2020./2021. na sustavu za e-ugenje Merlin

™ Marketing na drustvenim medijima (2021-MKTMEDIJ)

Pretrazi e-kolegije idinu 2020./2021!
b = Marketing menadZment u sportu (2021-124042-6199) !1. potrebno je ispuniti zahtjev za otvaranje e-kolegija koji je dostupan ovdje.
svi e-kolegiji .. ™ Osnove marketinga (Skare, Komarac) (2021-146867-5756)  u za novu akademsku godinu 2020./2021. otvoreni na sustavu Merlin 2019./2020. Molimo
sromjene odabirom mogucnosti "Vracanje e-kolegija iz prethodne akademske godine”.
- ™= Referada (2021-REF-KIF)
RJESENJE ZA MERLIN najnoviju inagicu sustava Moodle 3.9. Za korisnike smo pripremili i dokument s popisom
PROBLEME

™ Zbornica (2021-ZBOR-KIF)

Za novu inacicu sustava Merlin kao T uvijek pripremili smo digitalnu inaicu priruénika za nastavnike i za studente. Uz to pripremili smo i novo, osvjeZeno

\ izdanje te€aja "Osnove rada u sustavu Merlin".

Sustav Merlin za akademsku godinu 2019./2020. dostupan je na adresi https://moodle.srce.hr/2019-2020 i na njemu moZete i dalje drZati nastavu i ispite

Nastavnici na e-kolegijima koji su otvoreni za tu akademsku godinu,

Arhiva sustava Merlin za prethodne akademske godine dostupna je kroz blok Arhiva e-kolegija smjestenog na naslovnici sustava ili odabirom poveznice

Samostalni odabir ponudene i o
Arhiva e-kolegija iz izbornika Rad na sustavu. @

teme seminarskog rada unutar
sustava Merlin Tim Centra za e-uéenje

Upis na predmet na Merlinu moguc¢ je na dva nacina:
e Automatski upis iz ISVU sustava
o Nastavnik samostalno upisuje studente na predmet iz ISVU sustava
o Kolegij postaje studentima vidljiv u izborniku ,,Moji kolegiji“ i ,Moja naslovnica® (slika gore, sredina)
o Upisi na ovaj nacin vrSe se u prva 2 tjedna nastave, te ovise o brzini unosa podataka o upisanim
studentima u ISVU sustav.
e Samostalan upis studenta uz koriStenje lozinke
o lozinke za sve va$e kolegije mozete pronaci na popisu vasih online kolegija koji vam je distribuiran
putem sluzbenih kanala Fakulteta ili ga nastavnik daje studentima na uvodnom predavaniju.
o studenti trebaju pretraziti e-kolegije na Merlinu prema punom nazivu kolegija, te odabirom kolegija i

unosom lozinke vrée samostalni upis u kolegij na Merlinu (slika gore, ljubiCasti okvir)

Ukoliko Vam kolegiji nisu vidljivi, to samo znaci da Vas profesori jo$ nisu upisali na kolegij ili Vam dali moguc¢nost
samostalnog upisa na kolegij. Ukoliko su Vam predmetni nastavnici rekli da Cete koristiti Merlin, a kolegij Vam nije
vidljiv na popisu i ne mozete se samostalno upisati, svakako se javite predmetnim nastavnicima putem maila, te

navedite sve potrebne podatke.

m— Sveudiliste u Zagrebu
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Vodic¢ za studente

Nakon Sto ste upisani na kolegij na Merlinu, nakon odabira naziva pojedinoga kolegija s padajuceg izbornika ,,Moji

kolegiji“ prikazat ¢e se sadrzaj odabranog kolegija (slika nize).

Predmetni nastavnici ¢e Vam ovdje objavljivati nastavne materijale, zadatke, obavijesti i sl., a s lijeve strane

dostupan Vam je i kalendar za lakSe pracenje rokova i aktivnosti na pojedinom kolegiju.

.Qj Merlin

(| sustavza e-ucenje

®

P E B O B #

Rad na sustavu >

IR ScudiliSteu Zagrebu
I Ekonomski fakultet
I

" - M Fuduri¢
Helpdesk ~ Moji e-kolegiji ~ Sadriaj v Q , ‘ |- = Gran?g::d:;;;

Strategija marketinga

KALENDAR
Strategija marketinga (6 ECTS)
4 Rujan 2020 >
Bon U 5 Cet Pet Sub Ned Integrirani sveucilini studij
1 2 3 4
7 & a 10 1 5
R | lzvodjadi predmeta
2z 23 25 B siiabus predmeta
28 29 30

Ll @ Skrij globalne dogadaje
BB & Skrij dogadaje kategorije
£ Y I Skrij dogadaje e-kolegija

48 Skrij grupne dogadaje

& Skrij korisnicke dogadaje

NOVE OBAVIJESTI

15 Lip, 08:12

Morana Fuduri¢

Ispitni rok 16.06.2020.

8 Lip, 09:23

Meorana Fuduric¢

Finalne ocjene na Merlinu
29 Svi, 10:22

(] Upute za analizu poslovnih slutajeva

ﬁ Upute za analiticki esej

,w. N = 3
Analiticki esej - probna tema za viezbu

i‘L Prisutnost na nastavi

I.-_l Obavijesti

2 Cesta pitanja vezana uz izvodenje nastave online

Dragi studenti,

Otvoren je forum putem kojeg moZete postavljati pitanja vezana uz izvodenje nastave online. Cilj je da na jednom mjestu svima odgovaramo na pitanja, i na taj
nacin olaks8amo komunikaciju.

Koristite forum maksimalno, jer time pomaZete | sebi | ostalima.
Lijep pozdrav,

Morana

NAPOMENA: Dodatne upute za koristenje Merlina za studente dostupne su ovdje.

m— Sveuciliste u Zagrebu
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https://www.srce.unizg.hr/files/srce/docs/CEU/merlin-prirucnik-studenti-rujan_2020.pdf

Vodic¢ za studente

Zelimo vam puno uspjeha u studiranju i lijepih studentskih trenutaka!

NAPOMENA:
Uskoro stize i nova, prosirena verzija vodi¢a za studente (verzija 2.0) s viSe informacija o koristenju Google
ucionica (predavanje zadaca i slicno), pristupu literaturi, koristenju x-ice i drugim korisnim informacijama pa ju

potrazite na Webu Fakulteta.

Obavijest o dostupnosti prosirene verzije vodiCa biti ¢e objavljena na Webu Fakulteta i drustvenim mrezama

Fakulteta, pratite nas!

Web: http://www.efzg.unizg.hr/

Facebook: https://www.facebook.com/EkonomskifakultetZagreb/

Instagram https://www.instagram.com/unizg_efzg/

LinkedIn: https://www.linkedin.com/school/feb-unizg/
Viber: shorturl.at/iotu?

m— Sveuciliste u Zagrebu
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http://www.efzg.unizg.hr/
https://www.facebook.com/EkonomskifakultetZagreb/
https://www.instagram.com/unizg_efzg/
https://www.linkedin.com/school/feb-unizg/
http://www.efzg.unizg.hr/UserDocsImages/shorturl.at/iotu7

